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PREFEITURA MUNICIPAL
SAO SEBASTIAO DA VARGEM ALEGRE

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEIN°310/2009

INSTITUI A ESTRUTURA DE ORGANIZACAO

ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE SAO
SEBASTIAO DA VARGEM ALEGRE - E
CONTEM OUTRAS PROVIDENCIAS

O povo de S&o Sebastido da Vargem Alegre-MG, por seus legitimos representantes aprovou, e
eu, Prefvito Municipal Sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a institui¢do de Estrutura de Organizagdo Administrativa da
Administrag8o direta da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastifio da Vargem Alegre e sobre a
estrutura organizacional, declarando os cargos de livre nomeagéo e exoneragdo, todos de
naturc:: ‘uridica institucional de regime estatutrio, com regime de previdéncia geral do
INSS.

Art. 2 - Constitui objetivo principal da presente Lei, implementar os processos de gestdo
municinal,

Art. 3" - Para alcangar o objetivo citado no artigo anterior serdo adotadas como metas do
servigo piblico municipal as referentes a identidade institucional da administraggo municipal
de S&io + bastifio da Vargem Alegre, conforme regulamento a esta Lei.

Art. 4" - A administragdo direta tera os cargos de dire¢do e assessoramento superior de que
tratam: o anexo Unico desta Lei, de natureza institucional estatutdria, e chefiados pelos
Secret:+ s Municipais, agentes politicos que formam o primeiro escalio do Governo

Art. =" - A estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastiio da Vargem
Alegr.-. scrd a seguinte, constituindo o primeiro escaldo, a saber:

[-SEC " TARIA DE ADMINISTRACAO —

a) Coo ' nadoria de Gabinete —

b) Cou:iicnadoria de Recursos Humanos —

II- S "RETARIA DE FINANCAS < o/A

a) Ce: + -nadoria de Finangas

b) C " nadoria de Contabilidade e Orgamento

¢) Cc "nadoria de Fiscalizagdio e Patriménio

d) C.r -nadoria de Compras e Licitagdo
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III - **""RETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
a) Co - ' nadoria Pedagdgica Educacional

b) Cc ' nadoria de Cultura

¢) Coordinadoria de Creche

d) Coordenadoria de Pré-Escolar

e) Cci<'nadoria de Disciplina
) Dir
g) Vi iretora

IV - S CRETARIA DOS ESPORTE, LAZER E TURISMO o K @
a) Cooronadoria de Esportes, Lazer e Turismo ‘
4 L/)D— STORETARIA DEéAUDE X
a) Coc:.ionadoria Médica E()Hontolégica
b) Ceo-!onadoria de Vigilancia Sanitéria e Epidemiologia

VI2: ‘RETARIA DE DESENVOLVIMENTO(SOCIAY) “"’@

a) C:+».nadoria de Assisténcia Social

VII- CRETAR!A DE INFRA ESTRUTURA
a) Coo:onadoria de Obras
b) C. - i:nadoria de Estradas e Vias

VIl CRETARIA DE AGRICULTURA — @ (™)
a) Ce  'nadoria ¢e Agricultura

' IX- ' 'RETARL. DE MEIO AMBIENTE ~ - %
a) C.. 'vnadoria de Meio Ambiente

X =57 URETARIA DE TRANSPORTE - —
a) Co- “nadoria (. Transporte

XI-i -uradoria Coral do Municipio =~
Art. ¢ - “ompete & Secretaria da Administraggo
A — Estrutura da Administragfio
[-C  coar, controlar e executar as atividades referentes a administra¢do de pessoal;

II—-r  <cionar e promover o atendimento ao publico em geral,;

Il hor, districuir, expedir e controlar processos e correspondéncias;

IV - »over ati~lades relacionadas a padronizagdo, compra, estocagem e distribuigdo de
todo <+ . cerial «titivudo na prefeitura;
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wver a abertura e o fechamento das dependéncias da prefeitura;
“vver o tombamento, registro, inventério, protegdo e conservagdo dos bens iméveis e
Prefeitur:;
- -lenciar u limpeza e conservagdo das 4reas internas e externas da Prefeitura;
coordenar ¢ controlar procedimentos relativos a formagdio e arquivo de papéis e

rdar e manter os documentos oficiais, providenciando a extingdio daqueles
's Inserviveis, diante de publicagdo e ato declarando essa natureza;
‘har, contiolar e executar as atividades relativas a reprodugédo de documentos;
''zar o plancjamento geral do municipio;
“envolver, em todos os 6rgdos da administragéio os processos de pesquisa, andlise e
1o, no sentido de orientar a politica do governo municipal;
‘mminar, com todos os 6rgdos da administragdo, a qualidade e eficiéncia das
- administrativas e da prestagdo de servigos, propondo medidas necessarias ao

vendimento da populagio;

~<envolver o plano municipal com as diretrizes dos planos nacionais, estaduais e

“ovar projotos € medidas administrativas relacionadas direta ou indiretamente aos
Drogram:s;
'mover a modernizagfo administrativa da Prefeitura Municipal;

B ~ ESTRUTURA DO GABINETE

‘cr as atividades de coordenagdo politico-administrativa da Prefeitura com os
s entida .5 e associagdes de classe;

toria todos os Servigos atinentes ao Chefe do Executivo;
tuar o controle de prazo do processo legislativo referente a requerimentos,
'es, respoias a indicagdes, projetos em tramitagdo pela Camara Municipal;

over a divulgagdo e a politica de relagdes publicas do Chefe do Executivo;

lenar purccrias com o coméreio, empresas, 6rgdos ndo governamentais, universidade,
0 outres orvanizagdes de Ensino, visando a oferta de cursos, novas tecnologias para
“t qual dace da méo de obra no municipio.

‘ompete :: Secretaria de Finangas:

nar a ciih ragdo das propostas dos orgamentos plurianual e anual;
nvolver ividades auxiliares relativas a arrecadagdo, controle e fiscalizagio dos
mmnicipais - demais receitas, bem como sugestdes para a cobranga de divida ativa;
mover «!ividades relacionadas a contabilidade, através dos registros e controle

da adinistragdo orgamentiria, financeira, patrimonial e elaboragio dos

s, planos - programas da administragdo municipal,

wvolver - idades relacionadas ao cadastro fiscal.
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Ar. ¢ o mpete a Secretaria de Educagfio e Cultura:

I-0r r o desenvolvimento do processo educacional a cargo do municipio;

n rcionar aswisténcia escolar, relacionada 3 merenda assisténcia médica, odontolégica
€ socl:

Il - ~orcionar aos alunos atividades educativas e esclarecedoras sobre uso de drogas;

IV orcionar a criagio de cursos de informitica e profissionalizantes e de alfabetizagdo
de:'

V- varo Conselho Municipal de Educagfio;

VI -over, incentivar e difundir as atividades artisticas e culturais, despertando na
comu  -lc o gosto nela arte e cultura em geral;

vh - hzm as atividades da biblioteca, de circulagdo, guarda e controle do acervo
doc - “rio, promovendo a sua divulgacdo;

V1. “lenar a prblicagdo de um jornal como 6rgdo oficial do municipio;

IX- -arcerias com Universidade, bem como outras organizagdes de ensino;

X—#  ivaramisica com objetivo de criar a banda de musica do municipio;

Art, ¢ ‘pete d Necretaria dos Esportes, Lazer e Turismo:

I- ¢80 de nrogramas de desenvolvimento e manutengdo das atividades relacionadas
com te lezer - turismo; .

- ~10 e coorlenaglo da Politica Municipal de Esporte, Lazer e Turismo;

I - -vdo de eventos de lazer esporte e turismo;

IV —; “lrar os ventros comunitarios de esporte e recreagfio, pertinentes a essa Secretaria;
V. "gao s atividades e da infra-estrutura dos Conselhos Municipais de Esporte,
Lazer INPME

Vi - prograns ou atividades integrantes da politica municipal de Esportes, Lazer e
Turis

Art. | ~mpete i Secretaria de Saude:

I-su; + sionar, coordenar e promover a prestagéo de assisténcia médica e odontolégica a
populi v

Il —pr or campachas de vacinagdio e de esclarecimento publico inclusive colaborando
com :. 1S oslerns governamentais;

- o cunirimento das posturas referentes ao poder de policia e de higiene ptiblica;
IV -rp wramspecio de sadde dos servidores municipais para efeito de admiss#o, licenga,
apose . ¢ outros fins legais;

V- s istema epidemioldgico fazendo o seu controle permanente;

Vi ~istewn Unico de Satide.

Art. | ' ‘-:m"e i Secretaria de Desenvolvimento Social:

I- ©omir, ¢oerdenar e promover a prestagio de assisténcia soc1a1 a populagdo;
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PREFEITURA MUNICIPAL
SAO SEBASTIAO DA VARGEM ALEGRE

ESTADO DE MINAS GERAIS

“ivar a populagdo, por meio de associagdes representativas, na formulagio das

- ntrole a¢des;
[ € exccutar programas de amparo as criangas e aos adolescentes carentes, a
clhice, dc habilitagdio e reabilitagdo das pessoas portadoras de deficiéncias, com a
d¢ sua integragdo a vida comunitéria.

- ver atividades relacionadas ao desenvolvimento social do municipio;

nitras atividades correlatas do Servigo de Assisténcia Social para a populagdo.

mpete & “ccrctaria de Infra Estrutura:

ar e controlar a execugdio dos servigos relativos a abertura, pavimentagdo e
~ de estracus, e caminhos municipais, vias, logradouros publicos e pontes;

wr e controlar a execugdo das atividades ligadas ao estudo, projeto, administragéio
1o do esgoto;

“wos conratos de prestagdo de servigos de terceiros de sua responsabilidade;
- nar e controlar a execugdo dos servigos relativos a ajardinamento, arborizagsio em

'« 2douros piblicos e limpeza publica das pragas € ruas;

- ras obr:s do municipio;
3 demai~ Secretarias no cumprimento de suas tarefas;
~naras o' vidades do cemitério e iluminaggo publica;
ar e cotirolar a execugdo dos servigos relativos aos sinais de retransmissio;

+orasatividades de seguranga do municipio.

«levan::1-entos para programagdo habitacional no municipio;
i ns servigos de limpeza urbana.

npete & “ocretaria de Agricultura:
~ionar, ¢ denar e promover o desenvolvimento da drea rural do municipio,
“stecin. +» de produtos hortifrutigranjeiros e demais géneros alimenticios;
188ist ¢ técnica e apoio aos produtores rurais, visando incentivar o
10 e desenvolvimento comunitério, mantendo um cadastro rural de todas as

SINUNIC: e
wativic . s, visando construir e administrar o matadouro municipal.
~reunic: . -ncontros e seminarios que tenham por finalidade o entrosamento dos
- pect s bem como a implantagdo de técnicas e medidas destinadas ao
ettam o laterra e do gado.
wraPelit a1 de Desenvolvimento Rural Municipal, estabelecida de conformidade
“.7es o Lei de apoio & produgdo, comercializagdo, armazenamento, agro-
o ¢ cimento de insumos e produtos.
¢ e o 0 EMATER e outras entidades, na defesa do produtor agricola,

i clo-lhe  entagfio técnica para sanar suas dificuldades e os meios necessarios

s ier */n, centro, Sdo Sebastido da Vargem Alegre(MG) CEP 36793-000
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Art. 14 — Compete a Secretaria de Meio-Ambiente:

I — Preservar e restaurar os processos ecoldgicos esséncias e prover o manejo ecolégico das
espécies e eco-sistema;

Il — estimular e promover o reflorestamento ecologico em 4rea degradada, objetivando,
especialmente a produgdo de encosta e dos recursos hidricos, bem como a consecucio de
indices minimos de cobertura vegetal;

III — definir espagos territoriais e seus componentes a serem especialmente protegidos, sendo
a alteragfio e supressdio permitidas somente através de lei, vedada qualquer utilizagio que
comprometa a integridade dos atributos que justifiquem sua protegio;

IV — exigir, na forma da lei, prévia anuéncia do orgdo estadual de controle e politica
ambiental, para inicio ampliag@o ou desenvolvimento de atividade, construgio ou degradagio
do meio ambiente, sem prejuizos de outros requisitos, legais preservando o sigilo ambiental;
V — proteger a fauna ¢ a flora vedada as praticas que coloquem em risco suas fungdes
ecologicas, provoquem a extingio da especie ou submetam os animais 4 crueldade,
auxiliando as autoridades competentes na repreensio;

VI — previnir e controlar a poluigo, a erosdo, o assoreamento e outras formas de degradagdo
ambiental;

VII - incentivar a criagdo de parques e reservas, estagOes ecologicas ¢ outra unidade de
conservacdo da natureza. Manté-las sob especial protecdo;

VIII - criar programas de defesa e recuperagdo de areas degradadas.

IX — promover a educagdio ambiental em todos os niveis de ensino e conscientizagdo publica
para a preserva¢do do meio ambiente.

X — coordenar a Politica de Desenvolvimento Rural Municipal, estabelecida de conformidade
com as diretrizes em Lei de apoio a produgio, comercializagdo, armazenamento, agro-
industrializagdo, transporte e abastecimento.

Art. 15 — Compete & Secretaria de Transporte:

I - coordenar o tréansito e o transporte do municipio;

I - coordenar a utilizagfio de veiculos no municipio;

III - gerenciar a manutengéo dos veiculos;

IV — gerenciar as fungdes dos motoristas da Prefeitura Municipal.

Art. 16 — Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

I - representar o municipio em qualquer instincia judiciaria;

II — assessorar o Prefeito Municipal e os diversos 6rgios municipais em assuntos juridicos;

III — executar os servigos de ordem legal destinados a cobranga da divida ativa e de quaisquer
outros créditos do municipio e a defesa do municipio nas a¢des que lhe forem contrarias;

IV — cooperar com o prefeito no estudo e elaboragdo de projetos de leis ¢ examinar, do ponto

de vista juridico, os autdgrafos encaminhados 4 san¢fo do prefeito pela Camara Municipal;
V — prestar assisténcia judiciaria 4 populagfo carente e aos consumidores.

Av. Afonso Alves Pereira,s/n, centro, Sdo Sebastidio da Vargem Alegre(MG) CEP 36793-000
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VI — assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo, emitindo pareceres nos Procedimentos
Licitatdrios.

Art. 17 — As despesas decorrentes da execugdo desta Lei serdio atendidas no corrente exercicio
com os recursos previstos nas dotagdes orgamentdrias consignadas no or¢amento em vigor,
que serfo ajustadas pelo Poder Executivo Municipal ao disposto nesta Lei.

Art. 18 -Revogam-se as disposi¢des em contrario e com a publicagdo desta lei todos os cargos
€ empregos publicos em comissio de livre nomeagfo e exoneragdo da administragdo direta da
Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Vargem Alegre no referidos em seu anexo tnico
ficam automaticamente extintos.

Art. 19 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de S&o Sebastido da Vargem Alegre(MG), 12 de margo de 2009.

MANDO, PORTANTO, A TODAS AS AUTORIDADES, A QUEM A EXECUCAO E
CUMPRIMENTO DESTA LEI PERTENCER, QUE A CUMPRAM E A FACAM
CUMPRIR TAO INTEIRAMENTE COMO NELA SE CONTEM.

ELOﬁASSI
Prefeito Municipal

Publicada por afixagdo no Quadro de Publicagdo no atrio desta Prefeitura Municipal, Orgéio
de imprensa oficial nesse Municipio.

Registra-se em livro préprio.

Prefeitura Municipal de So Sebastifio da ¥argem Alegre(MG), 12 de margo de 2009.

Secretdrio Municipa)/de Administracdo e Fazenda

Av. Afonso Alves Pereira,s/n, centro, Sdo Sebastido da Vargem Alegre(MG) CEP 36793-000
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"DESCRICAO

QUANTIDADE

VENCIMENTO
REMUNERACAO R$

nicipal:
10 da chetia do

vitivo em acdes de

atégica e excecutiva
«das  no cscopo
diregio e

cte com as
especilicus do
crandi de¢  cada

10

2.000,00

excenlivos

‘0 das Seccretarias
wuando nas agdes
4 exccutnva e
de maior

ile conferie  as
I adas ds s ctirias
com alriongdes
astantes do modus
ada seeret::: ;:l, em

- cheflia, ciusive

I-05

622,00

IT-06

798,00

II - 05

990,00

IV-03

1.156,00

e
jue om0
técnico do

IV :vi:pwﬂ'l' da
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as o anins

cac s e do

492,00

II-03

520,00

I - 03

573,00
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¢ direto da Chefia do Poder

-+ cria e consultoria juridica para 01 3.000,00

~ v atenderem aos pressupostos

as aches Jdo  governo no

de  Niv Superior:
'nais de forcio superior nas
areas s profissdes

I-03 710,00

ntadas el leoislagio federal
conselhos resnectivos como ‘
advouad<. odontélogos, II-03 990,00

oS, peicdl oos.  assistentes

srofissicnais - curso superior
tério ¢ outros cm atividades

-ssoraronio s secretarias III - 02 2000300
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